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0. FINALITATS | OBJECTIUS DE LA FORMACIO PROFESSIONAL.
Finalitat i objectius de la Formacié Professional.

La Formacioé Professional especifica té la finalitat de proporcionar a I'alumne la formacio
necessaria per tal de:

e Adquirir la competencia professional de cada titol. Comprendre I'organitzacié i les caracteristiques
del sector corresponent i, també, els mecanismes d’insercié professional; coneixer la legislacié
laboral i els drets i les obligacions que se’n deriven; i, al capdavall, adquirir les habilitats i els
coneixements necessaris per treballar en condicions de seguretat i prevenir els possibles riscs
derivats de les situacions de treball.

«  Adquirir la sensibilitat per desenvolupar les activitats professionals respectant el medi ambient.

e Adquirir una identitat i maduresa professional motivadora de futurs aprenentatges.

*  Possibilitar la mobilitat laboral dins del camp professional i les adaptacions als canvis en les
qualificacions.

e Adquirir si s’escau, la competencia lingliistica professional en la llengua estrangera adient a I'ambit
de treball.

La Formacioé Professional especifica té com a objectius:

« En els cicles formatius de grau mitjia capacitar els alumnes per a l'exercici d’una professio
determinada en qué puguin desenvolupar les competéncies assignades a la gestioé tecnica que
corresponguin al seu grau d’autonomia.

e | en els cicles formatius de grau superior, capacitar els alumnes per a I'exercici d’una professio
determinada en qué puguin desenvolupar amb més autonomia la gestié tecnica assumint, si
s’escau, la gestio organitzativa i la gestié dels recursos humans
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1. L’ORGANITZACIO DELS CICLES FORMATIUS.

Horari i calendari

La durada del CF és la suma de les hores lectives i les hores de FCT.

Els cicles de 1300 o 1400 hores es poden fer en un minim d’un curs académic.

Els cicles de 1700 o 2000 hores es poden fer en un minim de dos cursos académics.

Sembla convenient, en aquest cas, carregar lectivament el primer curs i descarregar el segon per tal de
facilitar la realitzacioé de la FCT.

La FCT es realitzara prioritariament al segon curs.

Els CCFF s’organitzen en moduls professionals, els quals s’estructuren en crédits de caracter tedrico-
practic. La durada dels credits és variable i s’estableix per a cada un dels CC FF.

Es procurara fer I'agrupacio de cicles de la mateixa familia, per tal que I'alumne pugui optar a obtenir
dues titulacions amb un minim de 3 cursos acadéemics.

En la confeccié dels horaris dels diferents Cicles Formatius es tindra en compte:

*  Horari dins de la franja: 8 a 21 hores.

e Sempre que I'organitzacié ho permeti, els CFGM es cursaran en horari de mati, i els CFGS en horari
de tarda.

. En I'horari dels alumnes, no poden haver-hi hores lliures intercalades.

e Encap cas no és possible més de 6 hores lectives diaries ni més de 30 h./setmana.

* No es poden fer més de 3 h. seguides sense esbarjo.

. Hi haura avaluacions trimestrals, final i extraordinaria.

Criteris per a la periodificacié dels crédits:

e Els crédits es periodificaran de forma que no superin 3 hores de classe diaries i 12 hores de classe
setmanal.

e Es procurara que un mateix professor no faci classe més de 12 hores setmanals a un mateix grup
d’alumnes.

«  Es aconsellable que I'equip docent del grup classe estigui constituit per un nombre de professors no
inferior a 4 ni superior a 8.

Criteris per a I’assignacié de les hores de lliure disposicio:
e Programacio d’'un crédit nou adaptat a I'entorn socioeconomic i laboral.

e Ampliacié d’altres crédits del curriculum per assegurar els coneixements professionals de base.
* Introducci6 de crédits d’altres cicles de la mateixa familia o de families afins.
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Concrecio de I'organitzacio del cicle formatiu en el PCC

Els departaments de cada familia professional elaboraran, de manera conjunta i coordinada, la proposta
d’organitzacié i desenvolupament curricular que, en tot cas, formara part del Projecte Curricular de
Centre.

La concrecié de la proposta organitzativa haura d’incloure, almenys, els seglients aspectes:

« Ladistribucio de credits al llarg del cicle, fent constar per a cada crédit, la durada en hores i el
nombre d’hores setmanals.

» Eltipusdaulai els recursos a utilitzar en el desenvolupament del cicle.

e Concreci6 en el curriculum de les hores de lliure disposicid i la justificacio dels criteris d’assignacio
utilitzats, d’acord amb els fixats en el Projecte Curricular de Centre.

- Els cicles que contenen el crédit de sintesi, els criteris seguits per a determinar el contingut i
I'organitzacio.

La programacio dels crédits haura d’incloure, almenys:

»  El conjunt d'unitats didactiques en qué s’organitza el crédit, fent-hi constar la durada de cadascuna i
la sequiéncia d’imparticio.

« Les estrategies metodologiques a aplicar en el desenvolupament del credit, atenent les capacitats
claus, les competéncies professionals i els continguts especifics del cicle formatiu.

e Els criteris i instruments d’avaluacié a emprar.

« Els mecanismes de recuperacié dels credits durant el procés d’ensenyament-aprenentatge.

* Recursos

De cada unitat didactica s’especificaran:

« Els objectius terminals.

»  Els continguts que s’hi desenvoluparan.

« L’enunciat dels diversos nuclis d’activitat en qué s’agrupara el conjunt d’activitats d’ensenyament-
aprenentatge a desenvolupar a l'aula.

e Temporitzacio

* Relacié Objectius Terminals, Capacitats Clau i Activitats d’Aula

El cap de departament professional vetllara pel desenvolupament i programacié del cicle formatiu que
son responsabilitat de I'equip docent.
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2. L’AVALUACIO.

2.1. Criteris generals.

L’avaluacié de I'aprenentatge de I'alumnat de cicles formatius sera continuada, integrada en el procés
d’aprenentatge, tindra en compte una organitzacié modular i es fara per credits.

De manera general, 'avaluacié de I'alumnat de cicles formatius es fara a partir de I'assoliment de les
capacitats expressades en els objectius generals del cicle.

A linici de curs, el centre informara I'alumnat dels continguts del curriculum formatiu, I'estructura per
credits, els objectius generals del cicle i els objectius terminals de cada credit, aixi com els criteris
generals d’avaluacié, promoci6 de curs i superacioé de cicle.

L’aplicacié del procés d’avaluacié continuada requereix, per part de I'alumnat, I'assistencia regular a les
classes i el sequiment de les activitats dels diferents credits.

2.2. Sessions d’avaluacio.

Durant les sessions d’avaluacio es seguiran els objectius que marca la normativa d’inici de curs.
Se’n faran:

e Una d'inicial.

« Tres sessions ordinaries durant cada curs.

* Una al final del cicle

En els cicles de dos cursos, al final del primer es fara una avaluacié del curs per determinar si I'alumnat
pot cursar tots els crédits de segon curs o ha de repetir algun crédit pendent de primer curs.

L’equip docent, integrat per la totalitat del professorat que imparteix el cicle formatiu, constitueix la Junta
d’avaluacio, encarregada de fer el seguiment dels aprenentatges i prendre les decisions que en resultin.

L’organitzacié i la presidéncia de la Junta d’avaluacié correspon al tutor o tutora del cicle, com també
I'expedicio de les actes corresponents.

* PER A L'AVALUACIO DE CICLES FORMATIUS S’UTILITZARAN ELS DOCUMENTS | IMPRESSOS
QUE ES DETALLEN A L’ANNEX 2
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2.3. Avaluaci¢ inicial

A l'inici de cada cicle formatiu, abans de la primera avaluacié trimestral ordinaria, es fara una avaluacio
inicial del cicle formatiu, que té per objectiu avaluar globalment la incorporacié de I'alumnat al cicle,
ajustar la programacio prevista i reorientar-la, si escau.

La determinacio dels indicadors i els instruments que poden ser utils per aplicar en I'avaluacié inicial del
CF seran especifics per als nivells de grau mitja i grau superior.

2.4. Avaluacio dels crédits

L’avaluacié dels crédits es fara a partir del grau d’assoliment de les capacitats expressades pels
objectius terminals previstos en cadascun dels credits.

Els instruments d’avaluacié a emprar seran recollits en la programacié de cada crédit.

En cada crédit, i per cada periode d’avaluacid, caldra preveure el nombre suficient d’instruments i
controls que garanteixin I'objectivitat del procés d’avaluacio: al CFGM almenys 2 proves o controls i al
CFGS hi haura 1 prova obligatoria al final de cada periode d’avaluacié amb independéncia que s’hagin
realitzat altres activitats d’avaluacid. (Inclds a la Programacio, Fitxa d'inici de curs)

2.5. Recuperacio dels credits

El professorat ha de preveure i establir les estratégies i els mecanismes de recuperacio dels crédits
durant el procés formatiu, i comunicar-los a I'alumnat a I'inici del crédit (fitxa d’inici de curs). Podran
consistir en activitats puntuals o continuades.

L’alumnat disposara d’una convocatoria extraordinaria de recuperacio, d’acord amb la planificaci6 de les
activitats de recuperacio establertes pel centre en la programacié curricular del cicle formatiu.

La convocatoria extraordinaria de recuperacions s’organitzara al final de cada curs, al mes de juny.
En la programaci6 de cada crédit es determinaran els procediments per a I'avaluacié extraordinaria.

2.6. Avaluacio de final de curs

La sessio d’avaluacio ordinaria de final de curs de tot I'alumnat es desenvolupara en acabar les activitats
lectives dels darrers crédits.

Es fara una sessio6 d’avaluacié extraordinaria per als alumnes que hagin de superar els credits pendents.
Els credits superats mantenen la qualificacio.

No es pot repetir crédits aprovats, ni presentar-se a la convocatoria extraordinaria per pujar nota.
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2.7. Qualificacio

La qualificacié dels credits sera de 1 a 10 sense decimals.

La qualificacio de la FCT s’expressara en “apte”, “no apte” o bé “exempt”.
Els credits convalidats per haver superat un altre cicle formatiu es qualificaran amb “convalidat’.

2.8. Promocio i repeticio dels crédits suspesos

L'alumnat que, una vegada realitzada la convocatoria extraordinaria, hagi superat un nombre de credits
amb carrega horaria superior al 60% del conjunt dels crédits del primer any, es matricularéa en el segon
curs del cicle i haura de cursar els crédits pendents del primer any.

En cas contrari, es matriculara en el primer curs del cicle i podra cursar els credits del segon any que no
presentin incompatibilitat horaria significativa o curricular, segons el projecte curricular del centre, i hi
hagi disponibilitat de placa.

Per als alumnes matriculats a segon curs amb credits pendents de primer no es computa la
convocatoria dels crédits que no s’han pogut iniciar.

L’alumne/a de segon curs que tingui algun/s crédit/s pendents, un cop passada la convocatoria
extraordinaria, haura de repetir només el/s no superats.

2.9. Limit de repeticié i convocatories

L’alumnat podra cursar un crédit tres vegades com a maxim, en el mateix centre docent i en un mateix
cicle formatiu.

Per cada crédit tindra quatre convocatories com a maxim.

La presentacio a les convocatories extraordinaries és voluntaria.

2.10.Valoracié i qualificacio final del cicle formatiu
Per superar el CF cal haver superat tots els crédits i haver obtingut la qualificacié d’apte en la FCT.

A final de curs, cada equip docent fara la valoracié del curs i de les diferents valoracions de cada cicle, el
cap de departament fara un informe de valoracioé dels cicles de cada familia. (Veure document annex 1).
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3. EL CREDIT DE SINTESI.

3.1. Finalitat

El Credit de Sintesi ha de permetre culminar la integracié dels continguts impartits al llarg del cicle,
globalitzant i interrelacionant, i si escau completant, aquells continguts susceptibles de mostrar, al final
del cicle formatiu, el grau d’assoliment dels objectius generals del cicle.

3.2. Continguts i criteris de disseny dels CdS

Els continguts del crédit de sintesi seran definits pel departament professional que I'ha d’impartir i
donaran resposta als objectius generals del cicle.

Els criteris de disseny dels CdS es definiran en cada familia professional. En tot cas, el suposit sobre el
qual es treballara, desenvolupara una situacio real o simulada i propera a I'entorn.

3.3. Organitzacioé

La realitzacié del Credit de Sintesi és responsabilitat de tot I'equip docent del cicle.

Orientar i avaluar el CdS correspon a tot el professorat del departament.

La forma de seguiment del treball dels alumnes en el CdS es definira en cada departament.

El CdS es dura a terme, segons el calendari establert, al final del tercer trimestre.

Durant el curs, els alumnes comengaran a treballar en la preparacié del CdS.

Durant el 1r trimestre, els caps de departament, juntament amb el cap d’estudis d’FP, marcaran un
calendari de reunions d’organitzacié de CdS per als diferents equips docents de cada cicle.

Cada equip docent determinara un coordinador del CdS.

A partir del treball de I'equip docent i la supervisio del coordinador es realitzara la guia docent del CdS i
s’actualitzaran els materials i documents d’orientacié, seguiment i avaluacioé del CdS.
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4. LA FORMACIO EN CENTRES DE TREBALL.

4.1. Finalitats de I'FCT

a) Desenvolupament d'estrategies que portin cap a un acostament entre l'estructura academica i la laboral,
tant en un sentit com en l'altre.

b) Integracio dins el curriculum de I'alumne o alumna de totes aquelles accions que estan dintre del camp de
la transicié cap al mén del treball.

c¢) Facilitar tant a I'alumnat com a I'empresa o institucié la possibilitat de dur a la practica aquestes accions.

4.2. Previsio, requisits i calendari per al’accés ala FCT

L’inici de la FCT dependra de la durada del cicle formatiu en questio i la distribucié ordinaria sera la segiient:
a) Cicle formatius amb durada total de 1300 hores o 1400 hores (un curs académic)

La FCT es podra realitzar en el mateix curs academic que les hores lectives, llevat del primer trimestre, i

també fins a l'inici de les vacances de Nadal del curs seglent.

b) Cicles formatius amb una durada total de 1700 hores o 2000 hores (dos cursos académics)
En aquests cicles la FCT es realitzara prioritariament en el segon curs. En cas d'iniciar-se en el primer curs
no podra comengar abans del tercer trimestre.

No obstant aix0, estan previstos casos en els quals els alumnes poden sol-licitar un avangament de les
practiques respecte al periode a qué s’ha fet referéncia anteriorment.

L’equip docent responsable de la imparticié del cicle formatiu, conjuntament amb el coordinador de la
formacio professional, pot establir que, per iniciar la formacié practica en centres de treball, cal I'avaluacié
positiva de tots els credits lectius cursats fins al moment d’iniciar-la, o bé una valoracié individualitzada per a
aquells alumnes que no haguessin superat tots, del grau d’assoliment dels objectius dels credits cursats, de
les possibilitats raonables de recuperacié i el previsible aprofitament que I'alumne pugui obtenir de la FCT.

S'estableixen uns criteris per a resoldre I'exempcid, total o parcial, de la FCT per a I'alumnat que acrediti
experiéncia laboral i/o experiéncia formativa.
4.3.Durada de 'FCT

La durada de la formaci6é practica en centres de treball sera la que estableixi el curriculum de cada cicle

formatiu.
(70111 1T (o RO PRTRSRRPP 410 hores
Gestio Administrativa.........cccoooiiiii e 310 hores
Explotacié de Sistemes Informatics 310 hores
Gestio Comercial i Marqueting...........occcvevieeeeiiiee e 410 hores
Administracio i FIN@NCES...........uvvviiiiiiiiiieeeeecceeeeeeeeeeecn 350 hores
Desenvolupament d’Aplicacions Informatiques............ccc.......... 350 hores
Administracio de Sistemes Informatics.................cccoceeinnnnnnnn. 350 hores

La assistencia sera de fins a 4 hores diaries si es compaginen les practiques amb I'activitat en el centre o bé
de fins a 7 hores diaries si es fan de forma intensiva.
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4.4. Avaluacié i qualificacio

L’avaluacié del credit de formacié en centres de treball es realitzara a partir dels objectius terminals, de les
activitats formatives i dels criteris generals d’avaluacié que, per a cada cicle formatiu, s’estableixen en el
decret pel qual s’estableix el curriculum. L’avaluacié de la FCT sera continua, durant I'estada de I'alumne/a
en I'empresa.

Un cop l'alumne/a ha acabat, o preferiblement amb un temps d’antelacio, la FCT, el tutor de cicle s’ha de
posar en contacte amb el responsable de les practiques a I'empresa per fer-ne I'avaluacio.

La formacié en centres de treball es qualificara amb una Unica qualificacié formulada en termes d’APTE/A o
NO APTE/A.

El seguiment de I'alumnat en formacié en centres de treball el fara el/la tutor/a de practiques.

L'equip docent responsable de la imparticié del cicle formatiu, a proposta de la persona tutora, pot decidir
I'avaluacio negativa.

4.5. Exempcions de la FCT

S'estableixen uns criteris per a resoldre I'exempcid, total o parcial, de la FCT per a I'alumnat que acrediti
experiéncia laboral i/o experiéncia formativa. (es lliurara copia de la guia d'exempcions a través del tutor)

El termini previst per a la sol-licitud de les exempcions sera de I'1 al 30 d’octubre.

4.6. Proposta d'extincié del conveni

L'equip docent responsable de la imparticié del cicle formatiu, a proposta de la persona tutora, pot proposar
I'extincié del conveni per a la realitzacié de la formacié practica amb I'entitat o empresa col-laboradora.

4.7. Empreses col-laboradores

El criteri per a assignar empreses als alumnes es fara sempre tenint en compte el perfil de I'alumnat i el lloc

de treball que ofereix I'empresa col-laboradora per a desenvolupar el periode de practiques, a fi i efecte
d’intentar aconseguir una inmediata insercié laboral dels alumnes.
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