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Índex                                     

	Curs
	Pàgina

	Cicle Formatiu de Grau Mitjà de Gestió Administrativa

1r CURS

Cicle Formatiu de Grau Mitjà de Gestió Administrativa

2nCURS

Cicle Formatiu de Grau Superior d'Administració i Finances 1r CURS

Cicle Formatiu de Grau Superior d'Administració i Finances 2n CURS


	3

4

5

6


Recomanacions: No poseu el nom als llibres fins que comenci el curs! Davant de qualsevol dubte, pregunteu al centre.

   
     Cicle Formatiu GM  Gestió Administrativa

1r curs

Recomanacions: No poseu el nom als llibres fins que comenci el curs! / Davant de qualsevol dubte,  pregunteu al centre.

	Matèria
	Autors
	Títol
	Editorial
	Any 
	Observacions

	Mòdul 1

Comunicació empresarial i atenció al client


	
	
	
	
	

	Mòdul 2

Operacions administratives de la compravenda


	Soledad Lopez
	Operacions administratives de la compravenda


	McGRAW-HILL
	última actualització
	ISBN: 84-481-7013-X 



	Mòdul 4

Operacions auxiliars de gestió de tresoreria
	
	
	
	
	

	Mòdul  5

Tècnica comptable
	
	
	
	
	

	Mòdul 7
(UF1,UF2,UF3,UF4)
Tractament informàtic de la informació


	
	
	
	
	

	Mòdul 9

Anglès 


	Simon Clarke
	In Company

Elementary
	Macmillan
	última actualització
	ISBN: 978-0-230-02056-6

	Mòdul 10

Empresa i Administració 


	
	
	
	
	

	Mòdul 12

Formació i orientació laboral
	Martínez i Guillen
	Formació i orientació laboral
	Macmillan
	última actualització
	ISBN: 978-84-7942-288-2


   
     Cicle Formatiu GM  Gestió Administrativa


2n curs

Recomanacions: No poseu el nom als llibres fins que comenci el curs! / Davant de qualsevol dubte,  pregunteu al centre.

	Matèria
	Autors
	Títol
	Editorial
	Any 
	Observacions

	Mòdul 8

Operacions administratives de suport


	
	
	
	
	

	Mòdul 3

Operacions administratives de recursos humans


	
	
	
	
	

	Mòdul  6

Tractament de la documentació  comptable
	
	
	
	
	

	Mòdul 7

(UF5,UF6)

Tractament informàtic de la informació


	
	
	
	
	

	Mòdul 11

Empresa a l’aula
	
	
	
	
	


Cicle Formatiu Superior ADMINISTRACIÓ I FINANCES 

1r curs

Recomanacions: No poseu el nom als llibres fins que comenci el curs! / Davant de qualsevol dubte,  pregunteu al centre.

	Matèria
	Autors
	Títol
	Editorial
	Any 
	Observacions

	CRÈDIT 1

Gestió d’aprovisionament
	
	
	
	
	

	CRÈDIT 2

Gestió Financera
	
	
	
	
	

	CRÈDIT 3

Recursos Humans
	VICENTE DEL VALLE

JOSE LUIS GOMEZ DE AGÜERO
	RECURSOS HUMANS
	McGRAW-HILL
	última actualització
	ISBN: 84-481-6412-6



	CRÈDIT 4 i 5

Tractament comptable de la informació.

Comptabilitat superior i fiscal
	
	
	
	
	

	CRÈDIT 10

Tractament automàtic de la informació
	
	
	
	
	

	CRÈDIT 13

Formació i orientació laboral
	Fco.Burgos, Josep Rey, Jose A. Fernandez, Fco Javier Lobato
	FORMACIÓ I ORIENTACIÓ LABORAL
	EDEBE
	última actualització
	ISBN: 978-84-236-8616-2


Cicle Formatiu Superior ADMINISTRACIÓ I FINANCES 

2n curs

Recomanacions: No poseu el nom als llibres fins que comenci el curs! / Davant de qualsevol dubte,  pregunteu al centre.

	Matèria
	Autors
	Títol
	Editorial
	Any 
	Observacions

	CRÈDIT 6

Gestió comercial i servei d’atenció al client.
	
	
	
	
	

	CRÈDIT 7

Administració pública
	
	
	
	
	

	CRÈDIT 8

Productes i serveis financers i d’assegurances.
	VICENTE DEL VALLE
	Productos y servicios financieros y de seguros
	McGraw-Hill
	última actualització
	ISBN: 84-481-4687-5



	CRÈDIT 9

Auditoria
	
	
	
	
	

	CRÈDIT 11

Aplicacions informàtiques avançades
	
	
	
	
	

	CRÈDIT 12

El projecte empresarial.
	
	
	
	
	


Davant de qualsevol dubte, espereu a comprar el llibre un cop iniciades les classes

� EMBED Imagen de Microsoft Photo Editor 3.0 ���
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